
Το πρόγραμμα απευθύνεται σε διοικητικό προσωπικό καθώς και άτομα τα οποία
ασχολούνται με διοικητικά καθήκοντα σε τομείς της οικονομίας που έχουν βασικές
γνώσεις επεξεργασίας κειμένου και χρειάζεται να χρησιμοποιούν πιο προχωρημένα
χαρακτηριστικά του προγράμματος.







Οι ραγδαίες εξελίξεις στον τομέα των τεχνολογιών πληροφορίας και επικοινωνίας
αλλάζουν συνεχώς τον τρόπο και τη μορφή εργασίας, πληροφόρησης, επικοινωνίας
και συναλλαγής. Οι ηλεκτρονικοί υπολογιστές έχουν γίνει μέρος της καθημερινής
ενασχόλησης. Η απόκτηση γνώσεων και δεξιοτήτων στη χρήση των υπολογιστικών
φύλλων είναι απαραίτητη για μεγάλο αριθμό εργαζομένων. Ως εκ τούτου, το
πρόγραμμα αποσκοπεί στην απόκτηση προχωρημένων γνώσεων και δεξιοτήτων
στην Επεξεργασία Κειμένου, έτσι ώστε οι εργαζόμενοι να γίνουν πιο παραγωγικοί
και αποτελεσματικοί.




Με την ολοκλήρωση του προγράμματος και την επιτυχή συμμετοχή στις τελικές
εξετάσεις, οι συμμετέχοντες θα λάβουν Πιστοποιητικό Παρακολούθησης, στο οποίο
θα αναγράφεται ότι το πρόγραμμα εγκρίθηκε από την Αρχή Ανάπτυξης Ανθρώπινου
Δυναμικού.

ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ: ΠΡΟΧΩΡΗΜΕΝΟ ΕΠΙΠΕΔΟ
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ΣΕ ΠΟΙΟΥΣ ΑΠΕΥΘΥΝΕΤΑΙ

ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ

https://terramediacy.com/epixirimatiki-aristia/


ΣΤΟΧΟΙ ΤΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ

Αναγνωρίζουν την αναγκαιότητα καταχώρησης υπερσυνδέσμων σε ένα αρχείο
Αναγνωρίζουν την σπουδαιότητα των εντολών αυτόματης διόρθωσης και
μορφοποίησης
Αναγνωρίζουν τη σημασία της προστασίας ενός αρχείου
Δημιουργούν υπερσυνδέσμους σε ένα αρχείο 
Διαχειρίζονται τα εργαλεία επεξεργασίας πινάκων
Δημιουργούν συγχωνευμένες επιστολές βάζοντας παραμέτρους 
Επεξεργάζονται κοινόχρηστα έγγραφα με την χρήση των εργαλείων του 
 Collaborative Editing 
Χρησιμοποιούν τις επιλογές για προστασία των αρχείων
Υιοθετούν τις διαδικασίες δημιουργίας Section Breaks
Υιοθετούν τη χρήση των Footnotes και Endnotes 

Μετά την ολοκλήρωση του προγράμματος, οι καταρτιζόμενοι θα είναι σε θέση να: 

ΘΕΜΑΤΑ ΠΟΥ ΘΑ ΚΑΛΥΦΘΟΥΝ
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Unlock the Doors to Success.

TEXT EDITING - PARAGRAPH EDITING

DOCUMENT SETUP

TABLES - REFERENCING

COLLARORATIVE EDITING - MAIL MERGE

DOCUMENT SECURITY

https://terramediacy.com/apotelesmatiki-diapragmateusi-poliseon/
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